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HAZIRLAYAN: Fakülte Sekreteri ONAYLAYAN: Dekan 

Dekan ile gündem 
tarihini belirle.

Gündem maddelerinin üyelere 
okunarak görüşülmesi sağla 
toplantıya raportörlük yap.

Yazılan kararları 
kontrol et ve 

imzala.

Bitiş

Yönetim Kurulunda 
görüşülecek evrakı belirle ve 
ilgili bürolara havalesini yap.

Başlangıç

Bürolarda hazırlanan evrakı 
Fakülte sekreterliğinde topla.

Evrakı gündemin yazılması 
için Kurul İşlerine bakan 

memura gönder.

Toplantıda alınan kararları 
uygulanmak üzere  ilgili birim 

sorumlusuna  bildirilir ve 
kararların yazılması sağla. 

Evrak sürecinin 
devamı sağla.


