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‘ Baslangic ’

Yonetim Kurulunda
gorusulecek evraki belirle ve
ilgili burolara havalesini yap.

I

Burolarda hazirlanan evraki
Fakulte sekreterliginde topla.

Evraki gndemin yazilmasi
icin Kurul Islerine bakan
memura gonder.

Dekan ile gundem
tarihini belirle.

Gundem maddelerinin tyelere
okunarak gorasdlmesi sagla
toplantiya raportoriuk yap.-

L

Toplantida alinan kararlari
uygulanmak tzere ilgili birim
sorumlusuna bildirilir ve
karararnn yazilmasi sagla.

-

Yazilan kararlari
kontrol et ve
imzala.

I

Evrak surecinin
devami sagla.

O

HAZIRLAYAN: Fakllte Sekreteri

ONAYLAYAN: Dekan




