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BAŞLANGIÇ

Mal Kabul Yönergesine göre işlemi başlat

Satınalma evrakının teslim alınması

Fatura

Onay 

Gelen evrak ve malzemelerin kontrolünü yap

Fatura Onay doğru mu?Analiz et ve gider

Taşınır İşlem Fişini 3 nüsha hazırla

Yazıcıdan çıktısını al
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Taşınır İşlem Fişinin çıktısının 2 nüshasını satın almaya teslim etmeden önce kontrol et

Malzeme kodları, birim fiyatları 
ve KDV oranları doğru mu?Analiz et ve gider

Teslim et

Malzemeleri depoya gönder

BİTİŞ
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