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BAŞLANGIÇ

Dilekçe ve eklerini al

Otomasyon sisteminde “kişi adına pasaport talep giriş” menüsüne gir.kişi 
adına hususi damgalı pasaport türünü seç.

İlgilinin nüfus bilgilerini gir. Kişi, eşi ve kendi öz çocukları için pasaport talebi 
yapmışsa aile bilgileri butonundan aile fertlerinin bilgilerini gir, kontrol et.

Pasaport istek menüsünden pasaport talep eden kişilerin isimlerini seç.
Pasaportları varsa temdit işlemi yapmak üzere pasaport seri numarasını gir.

Bilgilerin kontrolünü yap, kaydet

Fotoğraf ve nüfus fotokopilerini 
Rektörlüğe gönder

Pasaport işlemlerinin takibini yap, Rektörlükten onaylandıysa kişiye 
bilgi ver, Rektörlük Personel Dairesine yönlendir.
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