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BAŞLANGIÇ

www.bumko.gov.tr adresinden 
“Bütçe Tertiplerinin Ödenek Durum Listesi”ni al.

Fakülte Bütçe ödeneği ile yıl içinde kullanılan miktarı karşılaştır. 
Harcama kalemleri için; başlangıç ödeneği, yıl içinde harcanan ve gerçekleşme oranlarını hesapla.

İhtiyaç duyulan geçmiş yıl bilgilerini Fakülte  Sekreterine bildir, 
toplanan bilgilerin ilgili kayıtlarını ve grafiklerini yap

Harcama kalemleri için tablo verilerini hazırla ve grafik yap.

Fakülte Gider bütçe ödeneğinin I.düzey kullanımını gösteren veri ve grafik yap

Akademik personelin yıl içi yayın, bilimsel etkinlik, proje ve aylık faaliyet 
raporlarının kayıtlarını yap.

Akademik personelden gelen bireysel verileri Yüksekokul adına kurumsal veri haline getir.

Aylık faaliyet raporlarını yıllık rapora dönüştür, 
yıl içinde alınan hasta sayısı ve seans sayısını hesapla.
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“Yüksekoğretim Kurumları Faaliyet Raporu Hazırlama Rehberi” 
esas alınarak formata uygun şekilde hazırla.

Üst yönetimden “Fakülte Strateji Planlama Grubu” ile toplantı talebinde bulun.

Birim Faaliyet Raporunun, “Fakülte Strateji Planlama Grubuna” sunumunu yap.

Fakülte Srtateji Planlama Grubu’nun
Öneri / talebi var mı? 

Önerilen düzenlemeyi yap.

Rapor kapağı, Üst Yönetici Sunuşu ve imzalı İç Kontrol Güvence Beyanı 
ekle, son şeklini ver.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönder.

BİTİŞ
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