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Toplam gelir Döner Sermaye Ek Ödemenin Dağıtılmasında Uyulacak Usul ve 
Esaslar Hakkındaki Yönergeye göre elektronik ortamda standart formlara işlenir.   

Çıktıları alınan ek ödeme formları fakülte Yönetim Kuruluna sunulur. 

Fakültel Yönetim Kurulu Kararı hazırlanarak imzalatıldıktan sonra ekleriyle birlikte 
Üniversitemiz Yönetim Kuruluna sunulur. 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri sırasıyla tasnif edilerek 
Teslim Tutanağı ile birlikte Döner Sermaye Saymanlık 
Müdürlüğüne teslim edilir. 

Saymanlık Müdürü tarafından onaylanan ek ödeme 
evrakı ilgili bankaya gönderilen ödeme talimatı ile son 
bulur. 

 

İlgili Aya ait tüm 
Gelir toplanır. 

BİTİŞ 

Üniversite Yönetim Kurulu Kararı çıktıktan sonra ek ödemeye ait veriler Probel Muhasebe 
Programı ve DMIS Muhasebat Programına girilerek Ödeme emri Belgesi ve ekleri 
düzenlenir ve imzaya sunulur. 


