
 

 
FİZİK TEDAVİ  

VE  
REHABİLİTASYON 

FAKÜLTESİ 

 
 

AKADEMİK VE İDARİ PERSONELİN TERFİ 
İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 

Hazırlayan :İnsan Kaynakları Birim Memuru Onaylayan :Fakülte Sekreteri 
 
 

 

Belge No: 
Pİ.FTF.14 

Yayın Tarihi: 
01.11.2009 

Güncelleme Tarihi/No: 
15.04.2024/04 

Sayfa No: 
1/1 

BAŞLANGIÇ

Sicili olumlu mu?

Derece/kademe 
durdurma cezası var 

mı?

Asaleti onaylanmış idari personelin 
yılda en az 1 kez olmak üzere terfi 

işlemlerini yap

Terfi tarihi itibariyle idari/hizmetli 
personelin isim listesini hazırla

İdari (GİH) personelin 
derece terfisi mi?

GİH kademe ve YH derece/kademe 
terfilerini otomasyon sisteminde tarih 
aralığı girerek terfi edecek kişileri seç, 

kaydet.onay al

BİTİŞ

Asalet onayı almış akademik 
personelin terfi işlemini yılda en az      

1 kez yap

Terfi tarihi itibariyle akademik 
personelin isim listesini 

hazırla

Listeyi ait oldukları ayın 
17sine kadar personel 

dairesi terfi şubesine e posta 
gönder

Rektörlükten gelen terfi onayını 1 nüsha maaş 
işlerine, 1 nüsha strateji geliştirme daire 

başkanlığına gönder, 1 nüsha özlük dosyasına 
koy.

Müdüre ve 
yüksekokul 
sekreterine 
imzaya sun

Terfi onayların 1 nüsha rektörlüğe,ı 1 nüsha 
maaş işlerine, 1 nüsha strateji geliştirme daire 

başkanlığına gönder,   1 nüsha özlük 
dosyasına koy.
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Bulunduğu derecede 
ilerleyebileceği kademe 

var mı?
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